
 
 

  

 

 1 

 

 

 

MANUAL PENGGUNA 

UNTUK  

SISTEM PENGURUSAN ANGKATAN ONLINE  

JABATAN PERTAHANAN AWAM MALAYSIA 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  

 

 2 

Isi Kandungan 

 

1.0 Permulaan ......................................................................................................................................... 3 

1.1 Memulakan Sistem ....................................................................................................................... 3 

1.1.1 Penerangan ........................................................................................................................... 3 

1.1.2 Peringatan ............................................................................................................................. 3 

1.2 Log Masuk Ke dalam Sistem .......................................................................................................... 4 

1.2.1 Penerangan ........................................................................................................................... 4 

2.0 Pengurusan Pentadbir ....................................................................................................................... 5 

2.1 Senarai Pentadbir .......................................................................................................................... 5 

Paparan 4: Senarai Pentadbir ................................................................................................................... 5 

2.1.1 Kemaskini Pentadbir ............................................................................................................. 6 

2.2.2 Daftar Pentadbir Negeri ........................................................................................................ 8 

2.2.3 Daftar Pentadbir Daerah ....................................................................................................... 8 

3.0 Pertanyaan Maklumat  Pentadbir ..................................................................................................... 9 

3.1 Carian  Maklumat  Pentadbir ........................................................................................................ 9 

3.1.1 Senarai Pengguna ...................................................................................................................... 9 

3.1.2 Maklumat Pentadbir ............................................................................................................... 10 

4.0 Proses Penukaran Status  Pentadbir ............................................................................................... 11 

4.1 Carian  Maklumat  Tukar Status  Pentadbir  Negeri .................................................................... 11 

4.2 Carian  Maklumat  Tukar Status Pentadbir  Daerah.................................................................... 13 

5.0 Tukar Kata Laluan ............................................................................................................................ 15 

6.0 Pendaftaran .................................................................................................................................... 17 

 



 
 

  

 

 3 

1.0 Permulaan 
 

Di dalam bahagian ini, pengguna akan diberikan penerangan mengenai bagaimana untuk 

memulakan sistem : 

• Menghidupkan komputer. 

• Memulakan Sistem. 

 

1.1 Memulakan Sistem 
 

 

Paparan 1 : Pelayar web 

1.1.1 Penerangan 

Untuk memulakan sistem, pengguna perlu klik ikon pelayar web yang terdapat di 

skrin komputer. Kemudian pengguna perlu memasukan alamat ip sistem di 

dalam ruang alamat pelayar web. (Alamat IP adalah mengikut apa yang 

diberikan semasa sesi latihan, number IP pada paparan 1 adalah hanya sebagai 

contoh). 

 

1.1.2 Peringatan 

Anda sepatutnya menerima paparan anda dengan sempurna. Sekiranya paparan 

pada skrin anda tidak diperolehi dengan sempurna atau mengalami masalah sila 

rujuk masalah anda kepada pegawai latihan. 
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1.2 Log Masuk Ke dalam Sistem 

 

Paparan 2 : Antara Muka Laman Utama 

1.2.1 Penerangan 

Setelah alamat sistem ditaip, Laman Utama akan dipaparkan.  

 

 

Paparan 3 : Skrin  log masuk ke dalam sistem 

Seterusnya pengguna perlu memasukkan nama pengguna dan kata laluan di 
dalam ruang-ruang yang telah di sediakan. 

Setelah kedua-dua ruang diisi, klik pada butang ’Log Masuk’ 

Klik pada butang ’Reset’ untuk  tukar kata laluan yang lain.   
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2.0 Pengurusan Pentadbir 

2.1 Senarai Pentadbir 
 

 

Paparan 4: Senarai Pentadbir 
 

 Penerangan  

Pada bahagian ’Carian’  pengguna perlu masukan No. Kad Pengenalan dan 

Nama Anggota untuk membuat carian dan kemudian klik butang ’Cari’, paparan 

’Senarai Pentadbir’ akan dipaparkan.  Klik butang ’Semula’ untuk carian semula. 

 Klik pula butang ’Kemaskini’ untuk mengemaskini maklumat atau penambahan 

maklumat.  

Klik ’Batal’  jika ada maklumat tidak diperlukan lagi. 
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2.1.1  Kemaskini Pentadbir 

 

Paparan 5:  Kemaskini Pentadbir 

 

 Penerangan 

Pada bahagian ini pengguna boleh mengemaskini data . Dropdown list digunakan 

pada  ’Kod Kumpulan’ , ’Negeri’ dan ’Daerah’  untuk memudahkan  pengguna. 

Setelah selesai mengisi semua ruang, pengguna perlu klik pada hiperangkai 

’Simpan’ untuk menyimpan maklumat atau klik ’Semula’ untuk mengisi semula 

maklumat.  Kemudian klik ’Kembali’ untuk kembali pada paparan asal. 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



 
 

  

 

 7 

2.2  Daftar Pentadbir 

2.2.1 Daftar Pentadbir Pusat/Sistem 

 

 

Paparan 6 : Daftar Pentadbir Pusat / Sistem 

Penerangan 

Bahagian Daftar Pentadbir Pusat / Sistem, pengguna perlu memasukkan maklumat 

pentadbir pada petak yang telah disediakan.  Dropdown list digunakan pada  ’Kod 
Kumpulan’ , ’Negeri’ dan ’Daerah’  untuk kemudahan  pengguna. Kemudian klik butang 

’Daftar’ untuk mendaftar maklumat pentadbir. 
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2.2.2  Daftar Pentadbir Negeri 

 

Paparan 7:  Daftar Pentadbir Negeri 

 Penerangan 

Bahagian Daftar Pentadbir Negeri, pengguna perlu memasukkan maklumat 

pentadbir pada petak yang telah disediakan.  Dropdown list digunakan pada 

content  ’Kod Kumpulan’ dan ’Negeri’ untuk kemudahan  pengguna. Kemudian 

klik butang ’Daftar’ untuk mendaftar maklumat pentadbir. 

2.2.3 Daftar Pentadbir Daerah 

 

Paparan 8:  Daftar Pentadbir Daerah 

 Penerangan 

Bahagian Daftar Pentadbir Daerah, pengguna perlu memasukkan maklumat 

pentadbir pada petak yang telah disediakan.  Dropdown list digunakan pada 

content  ’Kod Kumpulan’, ’Negeri’ dan ’Daerah’ untuk kemudahan  pengguna. 

Kemudian klik butang ’Daftar’ untuk mendaftar maklumat pentadbir. 
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3.0  Pertanyaan Maklumat  Pentadbir 

3.1 Carian  Maklumat  Pentadbir 
 

 

Paparan 9: Carian Maklumat Pentadbir 

                  Penerangan  

Pengguna boleh membuat pilihan  sama ada No. Kad Pengenalan / Nama / Negeri/  

Daerah / Jenis Pentadbir untuk membuat carian. Kemudian klik pada butang ’Cari’  
atau butang ’Semula’ untuk carian semula. 

3.1.1 Senarai Pengguna 

 

Paparan 10: Senarai Pengguna 

                 Penerangan 

Paparan ’Senarai Pengguna’ selepas klik butang ’cari’ dan kemudian klik butang 
’Papar’ untuk paparan ’Maklumat Pentadbir’. 
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3.1.2    Maklumat Pentadbir 
 

 

Paparan 11: Maklumat Anggota 

                  

                 Penerangan 

Maklumat  anggota akan dipaparkan  di  ’Maklumat Pentadbir ’  dan boleh dicetak. 

Klik butang ’Kembali’ untuk kembali kepaparan asal 
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4.0 Proses Penukaran Status  Pentadbir 

4.1 Carian  Maklumat  Tukar Status  Pentadbir  Negeri 
       

 

Paparan 12: Carian Maklumat Tukar Status Pentadbir Negeri 

                 Penerangan 

Carian boleh dibuat menggunakan  No. Kad Pengenalan atau Nama  dan selepas  

klik butang ’Cari”, ’Senarai Pentadbir Negeri’ akan dipaparkan. Klik butang ’Semula’ 

untuk membuat carian lain. Klik simbol (+) , (<<)(>>), atau angka (1,2,3) untuk 

senarai pentadbir seterusnya. 

 

Pada bahagian ’Senarai Pentadbir Negeri’  maklumat pentadbir boleh dikemaskini. 

Pilih nama pentadbir yang hendak dikemaskini dan klik butang ’Kemaskini’. 
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4.1.1  Kemaskini Maklumat Pentadbir Negeri 

 

Paparan 13: Kemaskini Maklumat  Pentadbir Negeri 

Penerangan 

Pada bahagian ini pengguna boleh mengemaskini data . Dropdown list 

digunakan pada bahagian  Jenis Pentadbir’ dan ’Negeri’ untuk memudahkan  

pengguna. 

Setelah selesai mengisi semua ruang, pengguna perlu klik pada hiperangkai 

’Kemaskini’ untuk menyimpan maklumat atau klik ’Hapus’ untuk membuang 

maklumat. Kemudian klik ’Kembali’ untuk kembali pada yang paparan asal. 

. 
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4.2  Carian  Maklumat  Tukar Status Pentadbir  Daerah 
 

 

Paparan 14: Carian Maklumat Tukar Status Pentadbir Daerah 

                 Penerangan 

Carian boleh dibuat menggunakan  No. Kad Pengenalan atau Nama  dan selepas  

klik butang ’Cari”,  ’Senarai Pentadbir Daerah’ akan dipaparkan. Klik simbol (+) , 

(<<)(>>), atau angka (1,2,3) untuk senarai pentadbir seterusnya.  Klik butang 

’Semula’ untuk membuat carian lain.  

 

Pada bahagian ’Senarai Pentadbir Daerah’  maklumat pentadbir boleh dikemaskini. 

Pilih nama pentadbir yang hendak dikemaskini dan klik butang ’Kemaskini’. 
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4.2.1  Kemaskini Maklumat Pentadbir Negeri 

 

Paparan 15: Kemaskini Maklumat  Pentadbir Daerah 

 

Penerangan 

Pada bahagian ini pengguna boleh mengemaskini data . Dropdown list digunakan 

pada bahagian  ’Jenis Pentadbir’ , ’Negeri’ dan ’Daerah’ untuk memudahkan  

pengguna. 

Setelah selesai mengisi semua ruang, pengguna perlu klik pada hiperangkai 

’Kemaskini’ untuk menyimpan maklumat atau klik ’Hapus’ untuk membuang 

maklumat. Kemudian klik ’Kembali’ untuk kembali pada yang paparan asal. 
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5.0 Tukar Kata Laluan 

5.1 Senarai Pentadbir  

 
Paparan 16: Senarai Pentadbir 

Penerangan 

Carian boleh dibuat menggunakan  No. Kad Pengenalan atau Nama Pengguna  dan 

selepas itu klik butang ’Cari”,  ’Senarai Pentadbir’ akan dipaparkan. Klik simbol (+) , 

(<<)(>>), atau angka (1,2,3) untuk senarai pentadbir seterusnya.  Klik butang 

’Semula’ untuk membuat carian lain.  

 

Pada bahagian ’Senarai Pentadbir’  maklumat pentadbir boleh dikemaskini. Pilih 

nama pentadbir yang hendak dikemaskini dan kemudian klik butang ’Kemaskini’. 
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5.1.1 Tukar Kata Laluan 

 

Paparan 17: Tukar Kata Laluan 

 

Penerangan 

Pada bahagian ’Tukar Kata Laluan’  pengguna boleh mengemaskini maklumat di 

’Kata Laluan Baru’. 

Setelah selesai, pengguna perlu klik pada hiperangkai ’Kemaskini’ untuk menyimpan 

maklumat atau klik ’Kembali’ untuk kembali pada yang paparan asal. 
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6.0 Pendaftaran 

6.1 Pendaftaran Anggota Baru 

 

Paparan 18: Pendaftaran Anggota Baru 
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Penerangan 

Pada bahagian ’Pendaftaran Anggota Baru’  pengguna  perlu mengisi segala 
maklumat yang dikehendaki dan pastikan ruangan mandatori yang bertanda (*) diisi. 
Setelah selesai klik butang ’Daftar’ atau butang ’Semula’ untuk mengisi maklumat 
semula. 

’ Pop up’ akan dipaparkan menunjukan pendaftaran anda berjaya disimpan. 

 

Paparan 19:  ’Pop Up’ Maklumat Berjaya Disimpan 
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6.2 Pendaftaran Anggota Lama 

 

Paparan 20: Pendaftaran Anggota Lama 

 

Penerangan 

Pada bahagian ’Pendaftaran Anggota Lama’  pengguna  perlu mengisi segala 
maklumat yang dikehendaki dan pastikan ruangan mandatori yang bertanda (*) diisi. 
Setelah selesai klik butang ’Daftar’ atau butang ’Semula’ untuk mengisi maklumat 
semula. Caranya sama  seperti ’Pendaftaran Anggota Baru’. 
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6.3 Carian Laporan Pendaftaran 

 

Paparan 21: Carian Laporan Pendaftaran 

Penerangan 

Bahagian ini Pengguna perlu memasukkan ’Tarikh’, ’Negeri Keanggotaan’, ’Daerah 
Keanggotaan’ dan ’Status’. Kemudian Klik pada butang ’Cari’ untuk mencari 
maklumat.  Butang ’Semula’ untuk mengisi maklumat semula. 

 

6.3.1 Senarai Laporan Pendaftaran 

 

Paparan 22:  Senarai Laporan Pendaftaran 

Penerangan 

Bahagian ini keluar selepas klik butang ’Cari’ ia hanya untuk paparan sahaja. 
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7.0 Semakan Maklumat Pendaftaraan 
 
 7.1 Carian Maklumat Pendaftaran 
 

 
 

Paparan 23: Carian Maklumat Pendaftaran 
Penerangan 
 
Pada bahagian ini, pengguna perlu memasukan ’No Kad Pengenalan’, kemuadian 
pengguna klik pada butang ’Cari’ ia akan keluar maklumat yang dicari. Klik butang 
’Semula’ untuk menagisi semula maklumat. 
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8.0 Proses Permohonan 
 
 8.1 Carian Permohonan (Pusat) 
 

   
Paparan 24: Carian Permohonan (Pusat) 

 
Penerangan 
Bahagian ini pengguna perlu masukan ’No Kad Pengenalan’, ’Nama’,  ’Negeri 
Keanggotan’ dan ’Daerah Keanggotan’. Kemudaian klik butang ’Cari’ untuk mencari 
maklumat. Klik butang ’Semula’ jika ingain mengisi semula maklumat. 
 
 

9.0 Proses Pengambilan  
 

 9.1 Carian Pengambilan (Pusat) 
 

 
Paparan 25: Carian Pengambilan (Pusat) 

 
Penerangan 
Caranya sama seperti ’Proses Permohonan’ masukan semua maklumat kemudaian 
klik pada butang ’Cari’. 
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 9.2  Senarai Maklumt Pengambilan 
 

 
 

Paparan 26: Senarai Maklumat Pengambilan 
 

Penerangan 
Bahagian ini keluar selepas pengguna klik butang cari. Untuk mendaftar, pengguna 
perlu klik hiperangkai ’Taklimat/Kursus’.  Kemudian klik hiperangkai ’Taklimat’ dan 
’Kursus’ . 

 
 

  

Paparan 27: Hiperangkai ’Taklimat/Kursus, ’Taklimat’ ’Kursus. 
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9.2.1    Pendaftaran Taklimat/Kursus Asas 
 
 

 

Paparan 28:  Pendaftaran Taklimat/Kursus Asas 

Penerangan   

Bahagian ini pengguna perlu memasukan makluamt  di dalam ’Maklumat 
Taklimat/Kursus’. Kemudian klik pada butang ’Daftar’ untuk mendaftar masuk taklimat. 
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9.2.2    Pendaftaran Kehadiran/Kelulusan Pengambilan -Taklimat 

 

Paparan 29: Pendaftaran Kehadiran/Kelulusan Pengambilan –Taklimat 

 

Penerangan 

Bahagian ini keluar selepas pengguna klik pada hiperangkai taklimat ’Kehadiran’. 
Kemudian pilih drop down untuk pengesahan lulus atau tidak. Selepas itu klik butang 
’Hantar’. 
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9.2.3   Pendaftaran Kehadiran/Kelulusan – Kursus 

 

 

Paparan 30: Pendaftaran Kehadiran/Kelulusan - Kursus 

 

Penerangan 

Bahagian ini keluar selepas pengguna klik pada hiperangkai kursus ’Kehadiran’. 
Kemudian pilih drop down untuk pengesahan lulus atau tidak. Selepas itu klik butang 
’Hantar’. 
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9.3  Carian Surat Kursus/Taklimat 

          9.3.1  Surat Kursus/Taklimat PKPU-01-L4 [1]  

 

Paparan 31: Surat Kursus/Taklimat PKPU-01-L4 [1] 

Penerangan 

Pada bahagian ini pengguna perlu memasukan ’No Kad Pengenalan’, Negeri 
Keanggotaan’, ’Daerah Keanggotaan’ dan ’Status’ dan kemudian klik pada butang 
’Cari’. Klik butang ’Semula’ jika ingin mengisi semula makluamt. 

 

           9.3.2   Senarai Penerima Surat Kursus/Taklimat 

 

Paparan 32: Senarai Penerima Surat Kursus/Taklimat 

             Penerangan 
 Bahagian ini memaparkan ’Senarai Penerima Surat Kursus/Taklimat’ yang berjaya  
untuk menghadiri Kursus/Taklimat. Pengguna hanya  perlu klik ’Cetak’ untuk melihat 
paparan tersebut.  Kilk butang ’Kembali’ jika ingin kembali pada paparan asal.                                                
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9.3.3    Surat Kursus/Taklimat - Perincian 

 

Paparan 33: Surat Kursus/Taklimat – Perincian 

Penerangan 

Bahagian ini untuk memaparkan nama permohonan  berjaya untuk menghadiri taklimat. 
Klik butang ’Cetak’ untuk menghantar email kepada pemohon dalam masa yang sama 
surat dalam proses penghantaran. 

 

 

Paparan 34: Email Telah Dihantar 
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9.3.4  Cetakan Surat Taklimat/Kursus 

 

 

Paparan 35: Cetakan Surat Taklimat/Kursus 
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10.0 Senarai Anggota 
 
10.1 Carian Anggota Percubaan (Pusat) 

 

 
Paparan 36: Carian Anggota Percubaan 

 
Penerangan 
Bahagian ’Carian Anggota Percubaan’ untuk mencari anggota yang telah berjaya 
menjadi ahli. Pengguna hanya perlu memasukan maklumat yang dalam ruang kosong 
yang disediakan. Kemudian klik butang ’Cari’ untuk mencari maklumat. Klik butang 
’Semula’ jika ingin mengisi semula maklumat. 
 
 
 
10.1.1  Carian Anggota Percubaan 
 

 
Paparan 37: Senarai Anggota Percuban 

 
Penerangan 
Paparan ini keluar selepas klik pada butang ’Cari’. Ia memaparkan senarai anggota 
yang untuk menghadiri kursus. Klik pada link ’Lanjut’ untuk paparan selanjutnya. 
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10.1.2  Maklumat Terperinci Anggota Percubaan (Pusat) 
 

 
Paparan 38: Maklumat Terperinci Anggota (Pusat) 

 
Penerangan 
Bahagian ini memaparkan ’Malumat Terperinci Anggota’ yang telah berjaya untuk 
hadiri kursus. Pengguna hanya perlu klik pada butang ’Cetak’ untuk mencetak surat 
tersebut. 
 
 
 
 
10.2   Carian Anggota (Pusat) 

                       10.2.1   Carian Anggota 

 
Paparan 39: Carian Anggota 

 
Penerangan 
Bahagian ini pengguna perlu memasukan ’No Kad Pengenalan’,’Nama’, Negeri 
Keanggotan’ dan ’Daerah Keanggotan’ untuk mencari maklumat anggota tersebut. 
Kemudian klik pada butang ’Cari’ untuk mencari maklumat. Klik butang ’Semula’ jika 
ingin mecari balik maklumat anggota. 
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             10.2.2   Senarai Anggota (Pusat) 

 
Paparan 40: Senarai Anggota (Pusat) 

 
Penerangan 
Bahagian ini memaparkan ’Senarai Anggota (Pusat)’ yang telah berjaya menjadi ahli 
JPAM. Klik pada link ’Lanjut’ untuk melihat paparan sepenuhnya. 
 
 
 
             10.2.3  Maklumat Terperinci Anggota (Pusat) 
  

 
Paparan 41: Maklumat Terperinci Anggota (Pusat) 
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Penerangan 
Bahagian ini memaparkan ’Maklumat Terperinci Anggota (Pusat)’ yang telah berjaya 
menjadi ahli JPAM. Pengguna perlu klik butang ’Kemaskini’  untuk menukar no anggota 
percubaan kepada no anggota tetap. Klik butang ’Cetak’ untuk mencetak maklumat 
tersebut. Butang ’Kembali’ untuk kembali pada paparan asal. 
 
 
               10.2.4   Cetakan (Maklumat Peribadi Anggota 

 
 

Paparan 42: Cetakan (Makluamt Peribadi Anggota) 
 

Penerangan 
Bahagian ini memaparkan ’Cetakan’ maklumat peribadi anggota. Klik butang cetak 
untuk mencetak maklumat tersebut. Butang ’Kembali’ untuk kembali pada papran 
sebelumnya. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

 

 34 

10.3  Surat Keputusan (Pusat) 

  10.3.1  Carian Surat Keputusan (Pusat) 

 
Paparan 43:  Carian Surat Keputusan (Pusat) 

 
Penerangan 
Bahagian ini pengguna perlu memasukan ’No Kad Pengenalan’,’Nama’, Negeri 
Keanggotan’ dan ’Daerah Keanggotan’ untuk mencari maklumat anggota tersebut. 
Kemudian klik pada butang ’Cari’ untuk mencari maklumat. Klik butang ’Semula’ jika 
ingin mecari balik maklumat anggota. 

 
 

 
10.3.2    Senarai Surat Keputusan 
 

 
Paparan 44: Senarai Surat Keputusan 

 

           Penerangan 
Pada bahagian ini memaparkan ’Senarai Surat Keanggotan’ pada anggota yang berjaya 
menjadi ahli JPAM. Klik pada link ’Cetak’ untuk mencetak surat. 
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10.3.3   Cetak (Surat Keputusan ) 
     

 
Papapran 45:  Cetak  (Surat Keputusan) 

 
Penerangan 
Bahagian ini memaparkan ’Cetak’ surat keputusan anggota yang berjaya menjadi ahli 
sukarelawan JPAM. Untuk mendapat surt tersebut pengguna perlu klik pada link ’Cetak’ 
dalam masa yang sama anggota mendapat email tentang surat tersebut. 
 
 

 

 
Paparan 46: Email  Telah Dihantar 
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10.4   Lapoaran Serahan Kad (ASPA)(Pusat) 
           
          10.4.1  Carian Laporan Serahan Kad (ASPA)(Pusat) 

 

 
 

Paparan 47: Carian Laporan Serahan Kad (ASPA)(Pusat) 
 
Penerangan 
Bahgian ini Memaparkan ’Laporan Serahan Kad (ASPA)(Pusat)’. Masukan ’Tarikh’ 
’Negeri Keanggotaan’ dan ’Daerah Keanggotaan’. Klik butang ’Cari’ untuk mencari 
maklumat. Klik butang ’Semula’ jika ingin mengisi semula maklumat. 
 
 
 
            10.4.2    Laporan Anggota Ahli JPAM 
 

 

 
 

Paparan 48:  Laporan Anggota Ahli JPAM 
 

Penerangan 
Bahagian ini memaparkan senarai  ’Laporan Anggota Ahli JAPM’ yang berjaya menjadi 
ahli di dalam daerah tersebut. Klik butang ’Cetak’ jika ingin mencetak surat tersebut. 
Butang ’Kembali’ untuk kembali pada paparan sebelumnya. 
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10.5   Laporan Anggota Percubaan (Pusat) 
 

10.5.1   Carian Laporan Anggota Percubaan (Pusat) 
 

 
Paparan 49: Laporan Anggota Percubaan (Pusat) 

 
 
Penerangan 
Bahgian ini Memaparkan ’Laporan Anggota Percubaan (Pusat)’. Masukan ’Tarikh’ 
’Negeri Keanggotaan’ dan ’Daerah Keanggotaan’. Klik butang ’Cari’ untuk mencari 
maklumat. Klik butang ’Semula’ jika ingin mengisi semula maklumat.  
 
 
 
 
10.5.2     Laporan Anggota Ahli Percubaan JPAM 
 

 

 

 

 

Paparan 50: Laporan Anggota Ahli Percubaan JPAM 

Penerangan 
Bahagian ini memaparkan ’Laporan Anggota Ahli Percubaan JPAM’ yang berjaya 
menjadi ahli bagi negeri tersebut berdasarkan tarikh pemohon. Klik butang ’Cetak’ jika 
ingin mencetak surat. Klik butang ’Kembali’ jika ingin kembali pada papran sebelumnya. 
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10.6    Laporan Anggota (Pusat) 
 
       10.6.1  Carian Laporan Anggota  (Pusat) 
 

 
Paparan 51: Carian Laporan Anggota (Pusat) 

 
Penerangan 
Bahgian ini Memaparkan ’Laporan Anggota Percubaan (Pusat)’. Masukan ’Tarikh’ 
’Negeri Keanggotaan’ dan ’Daerah Keanggotaan’. Klik butang ’Cari’ untuk mencari 
maklumat. Klik butang ’Semula’ jika ingin mengisi semula maklumat.  
 

 
  10.6.2   Laporan Anggota (Pusat) 
 
 

 
Paparan 52:  Laporan Anggota (Pusat) 

 
Penerangan 
Bahagian ini memaparkan ’Laporan Anggota (Pusat)’ senarai anggota yang sudah 
menjadi anggota JPAM. 
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11.0  Penyelenggaraan Anggota 
 
11.1   Carian Penyelenggaraan Anggota (Pusat) 

 

 
Paparan 52: Carian Penyelenggaraan Anggota (Pusat) 

 
Penerangan 
Bahagian ini pengguna perlu memasukkan ’Nama’, ’No Anggota’, ’No Kad 
Pengenalan’ anggota. Klik butang ’Cari’ untuk mencari maklumat tersebut. Klik butang 
’Semula’ jika pengguna ingin mencari balik maklumat,  pengguna perlu masukan semula 
maklumat anggota tadi. 
 
 
11.1.1  Penyelenggaraan Anggota Pusat 

 

 
 

Paparan 53:  Penyelenggaraan Anggota Pusat 
 

Penerangan 
Bahagian ini memaparkan senarai pengguna bagi ’Penyelenggaraan Anggota Pusat’. 
Untuk melihat maklumat tersebut, pengguna perlu klik link ’Kemaskini’. 
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11.1.2   Kemaskini  Pengguna 
 

 

 
Paparan 54: Kemaskini Pengguna 

 
Penerangan 
Bahagian ini hanya untuk mengemaskini  jika ada penambahan atau pembetulan 
maklumat anggota tersebut. Kemudian klik butang ’Kemaskini’ untuk meyimpan 
maklumat. 
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11.2    Carian Kemaskini Kategori 
 

 
Paparan 55: Carian Kemaskini Kategori 

 
Penerangan 
Bahagian ini pengguna perlu memasukkan ’Nama’, ’No Anggota’, ’No Kad 
Pengenalan’ anggota. Klik butang ’Cari’ untuk mencari maklumat tersebut. Klik butang 
’Semula’ jika pengguna ingin mencari balik maklumat,  pengguna perlu masukan semula 
maklumat anggota tadi. 
 
 
11.2.1   Penyelenggaraan Kategori Keanggotaan 

 

 
Paparan 56: Penyelenggaraan Kategori Keanggotaan 

 
Penerangan 
Bahagian ini memaparkan senarai pengguna bagi ’Penyelenggaraan Anggota Pusat’. 
Untuk melihat maklumat tersebut, pengguna perlu klik link ’Kemaskini’. 
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11.2.2   Kemaskini Kategori Keanggotaan 
 

 
Paparan 57: Kemaskini Kategori Keanggotaan 

 
Penerangan 
Bahagian ini hanya membenarkan pengguna mengemaskini kategori keanggotaan ahli. 
No anggota akan berubah mengikut status kategori pekerjaan 
contoh :- 

Kategori Pekerjaan No Anggota 
Swasta WK 21801 
Pelajar Universiti WK 21801 S 

 
 
12.0 Laporan 
 

 12.1   Laporan Negeri - Senarai 

 
Paparan 58: Laporan Negeri – Senarai 

 
Penerangan 
Bahagian ini, pengguna hanya perlu memasukan  ’Tarikh’, dan pilih ’Negeri’ untuk 
melihat senarai negeri tersebut.  Klik butang ’Laporan’ untuk paparan berikut. 
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12.1.1   Laporan Negeri Anggota Ahli JPAM - Senarai 
 

 
Paparan 59: Laporan Negeri Anggota Ahli JPAM – Senarai 

 
Penerangan 
Bahagian ini memaparkan ’Laporan Anggota’ berdasarkan senarai anggota. Klik butang 
’Cetak’ untuk mencetak surat. Klik butang ’Kembali’ untuk kembali pada paparan 
sebelumnya. 
 
 
12.2   Laporan Negeri – Anggota 
 

 
Paparan 60: Laporan Negeri- Anggota 

 
Penerangan 
Bahagian ini, pengguna perlu memasukan ’Tarikh’ mula dan sehingg. Kemudian klik 
butang ’Laporan’ untuk melihat laporan tersebut. 
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12.2.1   Laporan Negeri Anggota Ahli JPAM - Anggota 
 

 
 

Paparan 61: Laporan Negeri Anggota Ahli JPAM – Anggota 
 

Penerangan 
Bahagian ini memaparkan ’Laporan Negeri – Anggota’ bagi seluruh negeri yang dah 
sudah menjadi ahli JPAM. 
 
 
 
12.3    Laporan Negeri – Anggota Percubaan 
 

 
 

Paparan 62: Laporan Negeri – Anggota Percubaan 
 

Penerangan 
Bahagian ini memaparkan ’Laporan Negeri – Anggota Percubaan’ pengguna perlu 
masukan ’Tarikh’ mula dan sehingga kemudian klik butang ’Laporan’. 
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12.3.1  Laporan Keseluruhan Anggota Percubaan Ahli JPAM 
 

 
 

Paparan 63: Laporan Keseluruhan Anggota Percubaan Ahli JPAM 
 

 
Penerangan 
Bahagian ini memaparkan ’Laporan Negeri – Anggota Percubaan’ bagi keseluruhan 
anggota percubaan yang sudah menghadiri taklimat. Untuk mencetak pengguna perlu 
kilk butang ’Cetak’ dan butang ’Kembali’ untuk kembali pada paparan sebelumnya. 
 

 
 

12.4    Laporan Negeri – Pekerjaan Senarai 
 

 
 

Paparan 64: Laporan Negeri –Pekerjaan Senarai 
 

Penerangan 
Bahagian ini pengguna perlu masukan ’Tarikh’ mula dan sehingg. Pilih drop down bagi 
’Negeri Keanggotaan’, ’Daerah Keanggotaan’ dan ’Pekerjaan’. Kemudian klik butang 
’Laporan’ untuk melihat laporan tersebut. 
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12.4.1    Laporan Negeri – Pekerjaan Senarai 
 

 
 

Paparan 65: Laporan Negeri – Pekerjaan Senarai 
 

Penerangan 
Bahgian ini memaparkan ’Laporan Negeri – Pekerjaan Senarai’ mengikut status 
kategori pekerjaan. 
 
 
 
 
12.5      Laporan Negeri – Umur 
 

 
 

Paparan 66: Laporan Negeri – Umur 
 
 

 
Penerangan 
Bahagian ini ’Laporan Negeri – Umur’  pengguna perlu masukan ’Tarikh’ mula dan 
sehingga dan ’Negeri’.  Kemudian klik butang ’Laporan’ untuk melihat laporan tersebut. 
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12.5.1     Laporan Negeri Anggota Ahli JPAM - Umur 
 

 
 

Paparan 67: Laporan Negeri – Umur 
 

 
Penerangan 
Bahagian ini memaparkan ’Laporan Negeri – Umur’  mengikut  kategori umur anggota  
Contoh:- 

Dari umur Sehingga umur Jumlah 
18 20 4 

 
 
 
 
12.6     Laporan Negeri -Kaum 
 

 
 

Paparan 68:  Laporan Negeri – Kaum 
 

Penerangan 
Bahagian ini ’Laporan Negeri –Kaum’, pengguna perlu masukan ’Tarikh’ mula dan 
sehingga  dan ’Negeri’ kemudian klik pada butang ’Laporan’ untuk melihat laporan. 
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12.6.1   Laporan Negeri Anggota Ahli JPAM – Kaum 
 

 
 

Paparan 69: Laporan Negeri Anggota Ahli JPAM – Kaum 
 
 

Penerangan 
Bahagian ini memaparkan anggota ahli JPAM megikut kaum bagi negeri tersebut. Klik 
butang ”Cetak’ jika ingin mencetak dan Klik butang ’Kembali’ jika ingin kembali pada 
papran sebelumnya. 
 

 
 
 

12.7    Laporan Negeri - Pekerjaan 
 

 
Paparan 70:  Laporan Negeri - Pekerjaan 

Penerangan 
Bahagian ini ’Laporan Negeri – Pekerjaan’, pengguna perlu masukan ’Tarikh’ mula dan 
sehingg serta ’Negeri’. Kemudian klik  butang ’Laporan’. 
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12.7.1    Laporan Negeri Anggota Ahli JPAM - Pekerjaan 
 

 
 

Paparan 71: Laporan Negeri Anggota Ahli JPAM – Pekerjaan 
 
 

Penerangan 
Bahagian ini memaparkan ’Laporan Negeri - Pekerjaan’ mengikut kategori-kategori 
pekerjaan anggot tersebut. Klik butang ’Cetak’ untuk mencetak dan butang ’Kembali’ 
untuk kembali pada paparan yang asal. 
 
 
 
 
12.8    Laporan Negeri – Tahap Pendidikan 

 
 

Paparan 72: Laporan Negeri – Tahap Pendidikan 
 

 
Penerangan 
Pengguna perlu masukan ’Tarikh’ mula dan sehingga serta ’Negeri’. Kemudian klik 
butang ’Laporan’ untuk melihat laporan sepenuhnya. 
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12.8.1    Laporan Negeri Anggota Ahli JPAM – Tahap Pendidikan 
 

 
 

Paparan 73: Laporan Negeri Anggota Ahli JPAM – Tahap Pendidikan 
 

Penerangan 
Bahagian ini memaparkan ’Laporan Negeri – Tahap Pendidikan’ mengikut kategori-
kategori setiap anggota yang berjaya menjadi ahli JPAM.  Klik butang ’Cetak’ untuk 
mencetak dan klik butang ’Kembali’ untuk kembali pada paparan sebelumnya. 
 

 
13.0   Pengurusan Laman Utama 

 
13.1     Kemasukan Maklumat Laman Utama 
 

 
 

Paparan 74: Kemasukan Maklumat Laman Utama 
 
Penerangan 
Bahagian ini pengguna perlu memilih ’Ddrop down’ bagi kategori dan tindakan serta 
masukan ’Nama’ dan ’Keterangan’ kemudian klik butang ’Hantar’. 
 

 

 
 
Selepas klik butang ’Hantar’, ’Maklumat Berjaya Disimpan’ keluar. 
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13.2    Senarai Hebahan 
 

 
Paparan 75: Senarai Hebahan 

 
Penerangan 
Bahagian ini membenarkan pengguna mengemaskini maklumat terkini berkenaan sispal. 
Klik link ’Kemaskini’ bagi tujuan kemaskini. 

 
 

 
13.2.1    Kemaskini Makluamt Laman Utama 
 

 
 

Paparan 76: Kemaskini Makluamt Laman Utama 
 

Penerangan 
Bahagian ini pengguna boleh mengemaskini maklumat tersebut, kemudian klik butang 
’Hantar’ untuk menyimpan maklumat. Butang ’Kembali’ untuk kembali pada papran 
sebelumnya dan butang ’Delete’ untuk membuang makluamt yang tidak perlu lagi. 
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13.0 Penganugerahan 
 
13.1    Carian Anggota 
 

 
Paparan 77: Carian Anggota 

 
Penerangan 
Bahagian ini pengguna perlu memasukan ’No Anggota’ dan ’Kad Pengenalan’ 
kemudian klik butang ’Cari’ untuk mencari maklumat. Klik butang ’Semula’ untuk 
mengisi semula maklumat . 
 

 
 
13.1.2    Senarai Maklumat Operasi Anggota 
 

 
Paparan 78: Senarai Maklumat Operasi Anggota 

 
Penerangan 
Bahagian ini memaparkan ’Senarai Maklumat Operasi’ anggota. Klik link ”Daftar’ untuk 
mendaftar  
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13.1.3    Pendaftaran Operasi 
 

 
Paparan 79:  Pendaftaran Operasi 

 
Penerangan 
Bahagian ini memaparkan anggota yang telah menghadiri operasi serta layak dicalonkan 
meneri anugerah. 
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